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WYMAGANIA TECHNICZNE

Praca dyplomowa (licencjacka i magisterska) powinna zawierac:

strone tytutowg (wg wzoru ze strony www)

Oswiadczenie dotyczqce praw autorskich i danych osobowych (wg wzoru ze strony www)
Oswiadczenie zgodnosci wersji elektronicznej z wersjq drukowang (wg wzoru ze strony www)
Oswiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy (wg wzoru ze strony www)

Oswiadczenie o akceptacji pracy dyplomowej przez promotora (wg wzoru ze strony www)
spis tresci

wstep

tekst gtéwny podzielony na rozdziaty i podrozdziaty

whioski (praca dyplomowa magisterska — kierunek Pedagogika )

zakonczenie

spis literatury

Jesli w pracy wystepuje duzo tabel lub ilustracji, nalezy po spisie literatury zamiescié¢ rowniez ich spis.

Wszystkie elementy pracy muszg znajdowac sie w jednym pliku.

Dopuszczalne sg pliki w formacie *.doc, *.docx, *.rtf lub *.odt

Kopie pracy dyplomowej na ptycie CD nalezy zapisa¢ w formie pliku pdf.

Formatowanie tekstu:

marginesy: gérny i dolny — 2,5 cm, wewnetrzny — 3 cm, zewnetrzny — 1,5 cm

tekst gtéwny: kréj Times New Roman 12 pt, odstep 1,5, tekst wyjustowany; wciecie akapitowe
0,5 cm; pierwszy akapit pod tytutem rozdziatu lub podrozdziatu bez wciecia; bez dzielenia
wyrazow (zardwno automatycznego, jak i recznego)

przypisy: kréj Times New Roman 10 pt, odstep 1,5

tytuly rozdziatow: kroj Times New Roman 14 pt, pogrubione, bez wciecia akapitowego,
wyréwnane do lewej strony; rozdziaty numeruje sie cyframi rzymskimi

tytuly podrozdziatow: kréj Times New Roman 12 pt, pogrubione, bez wciecia akapitowego,
wyréwnane do lewej strony; podrozdziaty numeruje sie cyframi arabskimi

numeracja stron: ciggta dla catej pracy; numer strony umieszczony w stopce, na srodku strony,
kréj Times New Roman 12 pt; bez numerdw stron na stronie tytutowe;j

wyrdznienia w teks$cie: moga pojawiac sie w formie pogrubienia, rozstrzelenia lub wersalikéw
(nie podkreslenia)

ilustracje: wysrodkowane; opatrzone kolejnymi numerami i podpisami

tabele: wysrodkowane; opatrzone kolejnymi numerami i tytutami

wypunktowania: wciecie 0,5 cm; podstawowym punktorem jest kropka, w przypadku
wypunktowan dwupoziomowych na nizszym poziomie stosuje sie mysiniki

wykaz literatury: kréj Times New Roman 12 pt, odstep 1,5, tekst wyréwnany do lewej strony;
pierwszy wiersz bez wciecia, dalsze na wcieciu 0,5 cm



CYTOWANIE

Wytyczne ogélne

Kazdy fragment tekstu umieszczony w pracy dyplomowej (licencjackiej i magisterskiej), ktdérego
autorem jest inna osoba niz student piszacy te prace, powinien by¢ ujety w cudzystowy i opatrzony
stosownym przypisem.

Wprowadzenie cytatu warto zasygnalizowaé w tekscie pracy poprzez zastosowanie formy typu:
Jak podaje Jan Kowalski, ,cytat”
Z pogladem tym polemizuje Bartosz Nowak, twierdzac, ze: , cytat”
W ksigzce Adama Adamskiego mozna przeczytac, ze ,cytat”
W artykule pt. Uczert we wspdfczesnej szkole autor przedstawia nastepujacg teze: ,cytat”

Jesli przytacza sie cudzy tekst, dokonujgc w nim pewnych zmian i skrétéw, przy czym zachowany
zostaje zasadniczy trzon oryginalnej wypowiedzi, taki fragment nalezy wyrdzni¢ kursywa (krojem
pochytym).

Jezeli w cytacie chce sie poming¢ jakis fragment, nalezy go zastgpi¢ znakiem wielokropka
umieszczonym w kwadratowym nawiasie. Dotyczy to rdéwniez poczatkowych i koncowych
fragmentéw cytowanego zdania.

Miedzy innymi w orzeczeniu z dnia 2 sierpnia 1985 r. sygn. akt. Il CR 230/85 Sgd Najwyzszy
uznat, ze ,wprowadzenie do statutu spétdzielni [...] zastrzezenia, ze w sktad rady nadzorczej
powinno wchodzi¢ nie mniej niz 75% cztonkéw-producentédw [..] nie jest sprzeczne z

przepisami prawa spé’fdzielczego”l.

Jesli cytowane jest pojedyncze stwierdzenie, ktdre nie traci swego znaczenia w oderwaniu od catego

zdania, znak wielokropka mozna poming¢ (np. Program Statych Druzyn Sokolich miat stuzy¢

»potegowaniu obronnosci granic Rzeczypospolitej"l.)

Znaki cudzystowu

Cudzystowy w jezyku polskim majg nastepujacg forme: ,,”
Niepoprawne jest stosowanie

e cudzystowdw prostych: " "

e cudzystowdw obcojezycznych: “”

e dwdch przecinkdw i dwéch apostrofow: ,, "

Jesli wewnatrz cytowanego tekstu pojawia sie inny cytat lub stowo ujete w cudzystéw, wtedy
cudzystowy wyrdzniajgce wewnetrzny cytat lub takie stowo przyjmujg forme: « »



Tabele, wykresy i ilustracje

Tabele, wykresy i ilustracje zaczerpniete z zewnetrznych zrédet rowniez muszg zosta¢ opatrzone
odpowiednim odnosnikiem, sporzadzonym zgodnie z zasadami tworzenia przypisow. W przypadku
tabel zamieszcza sie odniesienie ponizej tabeli, mniejszym krojem pisma (10 pt), w przypadku
pozostatych materiatow ilustracyjnych informacje o zrédle zawiera sie w nawiasie za podpisem.

Tab. 1. Swiadczeniobiorcy Wojskowego Biura Emerytalnego w Poznaniu podlegajacy kontroli
zarobkowania, pobierajgcy $wiadczenie emerytalno-rentowe i osiggajacy przychody wedtug
formy zatrudnienia i wieku (wedtug stanu na koniec 2009 roku)

Wiek w latach
Forma zatrudnienia
Do 50 51-55 56—60 61-65 66-70 71 i wiecej
Liczba
Umowa o prace 813 722 431 189 56 22
Umowa zlecenia 98 80 70 40 11 9
Umowa o dzieto 7 10 1 1 -
Umowa o prac? 25 7 9 ) )
+ umowa zlecenia
Dziatalnos¢ 40 38 47 25 i 3
gospodarcza
Inne formy 1
zatrudnienia
Ogotem 984 857 558 257 67 34

Zrédto: T. Sikora, Pozycja emerytéw i rencistéw wojskowych na rynku pracy (na
przyktadzie Wielkopolski), ,,Homines Hominibus” 2011, nr 7, s. 64.
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Ryc. 1. Liczba opinii z uznanymi btedami lekarskimi w rozbiciu na lata 1992-2008 (zrddto:
M. Kis-Wojciechowska, Z. Przybylski, Btgd medyczny, ,Homines Hominibus” 2011, nr 7, s. 139)



PRZYPISY

Wytyczne ogélne

Odniesienia do literatury w postaci przypiséw nalezy umieszcza¢ zawsze, kiedy:
e w pracy przytoczony jest dostownie cudzy tekst (fragment artykutu, ksigzki, wypowiedzi ustnej)
ujety w cudzystowy,
e W pracy streszczony bgdz oméwiony wtasnymi stowami jest cudzy tekst lub cudza teza.

Dla prac magisterskich w WSPIA zostat przyjety styl sporzadzania zapiséw bibliograficznych zwany
,klasycznym”, , kontynentalnym” lub , polskg wersjg MLA”. Stosuje sie go zaréwno w przypisach, jak i
w wykazie literatury.

Wymagany zakres informacji w przypisach to:

o dla ksigzki: inicjat imienia i nazwisko autora, tytut ksigzki, wydawca, miejsce i rok wydania,
strona lub zakres stron (w zaleznosci od kontekstu),

o dla artykutu: inicjat imienia i nazwisko autora, tytut artykutu, tytut, rok wydania i numer
czasopisma, strona lub zakres stron (w zaleznosci od kontekstu),

o dla tekstu z dzieta zbiorowego: inicjat imienia i nazwisko autora, tytut artykutu lub rozdziatu,
tytut dzieta zbiorowego, inicjat imienia i nazwisko redaktora tomu, wydawca, miejsce i rok
wydania, strona lub zakres stron (w zaleznosci od kontekstu),

¢ dla publikacji elektronicznej: inicjat imienia i nazwisko autora, tytut artykutu, doktadny adres
internetowy, data dostepu.

Kolejne elementy oddziela sie przecinkami. Przypis zawsze konczy sie kropka.

Tytuty zapisuje sie kursywg (krojem pochytym). W przypadku ksigzki obowigzuje forma tytutu
wydrukowana na stronie tytutowej, niezaleznie od tego, co zamieszczone jest na oktadce i innych
stronach.

k. Denek, Edukacja pozalekcyjna i pozaszkolna, Wydawnictwo Naukowe WSPiA, Poznan

2011. Nazwy czasopism ujmuje sie w cudzystéw.

IR Miturska, Ochrona przeciwstoneczna, ,,Nowa Medycyna” 2005, nr 6(2), s. 79-80.

Jesli ksigzka zostata przetozona z obcego jezyka, nalezy podawaé dodatkowo po tytule inicjat imienia i
nazwisko ttumacza.

lp.G. Zimbardo, Psychologia i Zycie, ttum. E. Czerniawska, J. tuczynski, J. Radzicki, J. Suchecki,
PWN, Warszawa 2002.

Jezeli autordéw jest wiecej niz dwdch, mozna w przypisie zamiesci¢ nazwisko tylko pierwszego z nich,
dodajac skrét ,iin.” (i inni), np.



1B. Gronowska i in., Prawa cztowieka i ich ochrona, Wydawnictwo TNOiK Dom Organizatora, Torun
2005, s. 36.

W przypadku powotywania sie na publikacje zbiorowa nalezy poda¢ najpierw jej tytut, a potem
redaktoréw tomu.

1Pedolgogika, red. Z. Kwiecinski, B. Sliwerski, t. 2, PWN, Warszawa 2003.

Adresy internetowe umieszcza sie w nawiasie tréjkatnym — za nawiasem podaje sie date pozyskania
informacji ze strony.

lp. Betlej, Skutecznos¢ tradycyjnych i elektronicznych form ksztatcenia w zakresie przedmiotow
ekonomicznych — wyniki  badan, ,E-mentor” 2011, nr 5(42), <http://www.e-
mentor.edu.pl/artykul/index/numer/42/id/885>, data dostepu: 23.04.2012.

W przypadku artykutu lub rozdziatu autorskiego zamieszczonego w ksigzce, po podaniu autora i
tytutu nalezy wymienic takze dzieto, w ktérego sktad wchodzi ten artykut lub rozdziat, np.

1z, Melosik, Kultura popularna jako czynnik socjalizacji, [w:] Pedagogika, red. Z. Kwiecinski,
B. Sliwerski, t. 2, PWN, Warszawa 2003, s. 70.

W przypadku cytowania zdania jednego autora za posrednictwem tekstu innego autora — w przypisie
podaje sie najpierw oryginalnego autora, nastepnie nalezy dodac ,za:” i podaé zrédto, z ktérego cytat
rzeczywiscie zostat zaczerpniety.

Lp, Chmielowski, Nasza literatura dramatyczna, t. 1, Petersburg 1898, s. 293-294, [za:]

H. Markiewicz, Gtdwne problemy wiedzy o literaturze, Wydawnictwo Literackie, Krakéw 1970,
s. 225.

W przypadku, kiedy brakuje roku lub miejsca wydania: stosuje sie zapis ,,b.r.” — kiedy brakuje roku, a
,b.m.” —kiedy nie podano miasta.

Stosowanie skrotéw

Dwa razy z kolei odwotanie do tego samego dzieta — skrét ,Tamze”.

Tk Denek, Edukacja pozalekcyjna i pozaszkolna, Wydawnictwo Naukowe WSPIA, Poznan 2011, s.
24,

2Tamie, s. 25.

Dwa razy z kolei odwotanie do tego samego autora, ale réznych dziet — skrét , Tegoz” (lub , Tejze”,
jesli jest to autorka).



Tk Denek, Edukacja pozalekcyjna i pozaszkolna, Wydawnictwo Naukowe WSPiA, Poznan 2011, s.
24,

2Tegoi, Poza tawkq szkolng, Eruditus, Poznan 2002, s. 10.

Kolejne odwotania do tej samej ksigzki jednego autora w réznych miejscach pracy — skrét ,,dz. cyt.”.

Tk Denek, Edukacja pozalekcyjna i pozaszkolna, Wydawnictwo Naukowe WSPiA, Poznan 2011, s.
24,

2), Gnitecki, Wprowadzenie do metod badan w naukach pedagogicznych, Wydawnictwo Naukowe
WSPIA, Poznan 2006, s. 50.
3. Denek, dz. cyt., s. 37.

Jesli wykorzystane jest wiecej niz jedno dzieta danego autora, nalezy za kazdym razem podac
pierwsze trzy stowa tytutu z wielokropkiem (jesli tytut jest krotszy, podaje go w catosci; jesli pierwsze
stowa z tytutu dwdch roznych publikacji tego samego autora sie powtarzajg, tytut nalezy skrécié
dopiero po stowie, ktore jest rézne).

k. Denek, Edukacja pozalekcyjna i pozaszkolna, Wydawnictwo Naukowe WSPiA, Poznan 2011, s.
24,

2), Gnitecki, Wprowadzenie do metod badan w naukach pedagogicznych, Wydawnictwo Naukowe
WSPIA. Poznan 2006, s. 50.

3k. Denek, Nauczyciel. Miedzy ideatem a codziennoscig, Wydawnictwo Naukowe WSPiA, Poznan
2012, s. 98.

4p. 6. Zimbardo, Psychologia i Zycie, ttum. E. Czerniawska, J. tuczynski, J. Radzicki, J. Suchecki,
Warszawa 2002.
>K. Denek, Nauczyciel. Miedzy ideatem..., s. 99.

W tekscie pracy odnosnik do przypisu konczacy cytat powinien byé umiejscowiony zawsze przed
znakiem interpunkcyjnym (np. przecinkiem lub kropka konczaca zdanie).

Zapis dokumentéw prawnych

Petne nazwy dokumentéw prawnych rozpoczyna sie wielka literg, nazwy skrécone rozpoczyna sie
mafa literg. Za pierwszym razem powinna pojawi¢ sie petna nazwa dokumentu oraz objasnienie
skrétu, ktory bedzie stosowany przy kolejnych odwotaniach do tego dokumentu (dalej jako: ...). Jesli
dany dokument wystepuje w pracy tylko raz, nie jest konieczne wprowadzanie skrotu.

Jednostki redakcyjne tekstu prawnego
art. —artykut
§ — paragraf
ust. — ustep
pkt — punkt
lit. — litera
tiret



Po kolejnych jednostkach nie umieszcza sie przecinkdw. Przy powotywaniu sie na konkretne zdanie
okreslonej jednostki redakcyjnej nie stosuje sie skrétow, nalezy uzy¢ petnej formy (np. zdanie drugie).
Stowo tiret jest nieodmienne i rodzaju nijakiego (np. tiret trzecie).

Skrét ,,Dz.U.” powinien by¢ zapisywany bez spacji w $rodku, skrét ,Nr” z duzej litery i niepoprzedzony
przecinkiem.

Konstytucja

Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r., Dz.U. z 1997 r. Nr 78, poz. 483,
z pdzn. zm. (dalej jako: Konstytucja RP).

Ustawa

Za pierwszym razem petna nazwa ustawy i objasnienie skrétu, przy kolejnych odniesieniach do tej
samej ustawy juz tylko skrét wraz z oznaczeniem odpowiedniego fragmentu (artykutu, paragrafu itp.),

np.

Ustawa z dnia 16 wrzesnia 1982 r. — Prawo spétdzielcze, Dz.U. 2 1982 r. Nr 30, poz. 210, z pdzn.
zm. (dalej jako: pr. spétdz.).

Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji , tekst jedn.: Dz.U. z 2003
r. Nr 153, poz. 1503, z pdzn. zm. (dalej jako: u.z.n.k.).

Rozporzqdzenie
Za pierwszym razem powinna pojawic sie petna nazwa rozporzadzenia. P6Zniej mozna zastosowac

skrot, zawierajgcy najwazniejszy czton tytutu rozporzadzenia.

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 1 lipca 2009 r. w sprawie ustalania okolicznosci i przyczyn
wypadkdéw przy pracy, Dz.U. z 2009 r. Nr 105, poz. 870.

przepisy zawarte w rozporzadzeniu w sprawie wypadkow przy pracy...

Orzecznictwo

Orzeczenie SN z dnia 2 sierpnia 1995 r., Il CR 230/85, OSNCP z 1996 r., poz. 77.

Wyrok NSA z dnia 7 grudnia 2010 r., | OSK 1774/10, LEX 745166.

Skrét od miejsca publikacji orzeczenia nalezy zapisywac wersalikami (wielkimi literami), np.
ONSA — Orzecznictwo Naczelnego Sgdu Administracyjnego

OSNC - Orzecznictwo Sadu Najwyzszego. lzba Cywilna
OSNKW — Orzecznictwo Sgdu Najwyzszego. Izba Karna i Wojskowa



OSNP — Orzecznictwo Sgdu Najwyzszego lzba Pracy, Ubezpieczen Spotecznych i Spraw
Publicznych OSP — Orzecznictwo Saddw Polskich

OSPiKA — Orzecznictwo Saddw Polskich i Komisji
Arbitrazowych OSA — Orzecznictwo Sadéw Apelacyjnych
ECR — European Court Reports
LEX - System Informacji Prawnej LEX
W przypadku orzeczen niepublikowanych stosuje sie skrét ,niepubl.”

Dokumenty miedzynarodowe

Petna oficjalna nazwa traktatu, konwencji, karty, umowy, porozumienia itp. powinna by¢ zapisywana
z wielkiej litery, nazwa skrécona z matej litery. Kolejne cztony nazwy, o ile same nie stanowig nazw
wtasnych (np. nazw panstw, miast), powinny rozpoczynac sie od matej litery.

Traktat z Nicei zmieniajgcy Traktat o Unii Europejskiej, traktaty ustanawiajagce Wspdlnoty
Europejskie i niektére zwigzane z nimi akty (dalej jako: traktat nicejski)

Sposob tworzenia skrotéw od nazw tekstéw prawnych

e Skrot tworzy sie od pierwszych liter wszystkich lub najwazniejszych stéw wchodzgcych w sktad
tytutu, z pominieciem spéjnikow i przyimkdow, np.

u.s.d.g. — ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej, Dz.U.
22004 r. Nr 173, poz. 1807

e Wyjagtkowo, kiedy w tytule ustawy pojawia sie nazwa wtasna, w skrécie od tytutu moze pojawic
sie skrét od tej nazwy wtasnej, np.

ustawa o NBP — ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Narodowym Banku Polskim, Dz.U.
z22005r.Nr1, poz. 2

e W skrotach jednoliterowych nie umieszcza sie spacji po kropce (u.z.n.k.).
e W skrotach wieloliterowych po kropce powinna znalezé sie spacja (pr. spétdz.) .

e Skrot k.c. moze by¢ uzywany wytgcznie na oznaczenie Kodeksu cywilnego. Kodeks celny
oznacza sie jako jako k.cel.

Przyktadowe zapisy

pr. bud. — Prawo budowlane

pr. spotdz. — Prawo spotdzielcze

pr. bank. — Prawo bankowe

p.z.p. — Prawo zamdwien publicznych

u.s.d.g. — ustawa o swobodzie dziatalnosci gospodarczej
k.c. — Kodeks cywilny

k.k. — Kodeks karny



k.p.c. — Kodeks postepowania cywilnego

W przypadku bardziej szczegétowych watpliwosci zaleca sie korzystac¢ z informac;ji
zawartych w ponizszych dokumentach:

1. Uchwata ortograficzna nr 13 Rady Jezyka Polskiego w sprawie zapisu skrétu tytutu Dziennik Ustaw/ Dziennik Ustaw
Rzeczypospolitej Polskiej [link

2. Wielkie i mate litery w tekstach UE — ustalenia Zespotu Rady Jezyka Polskiego ds. Wspétpracy z Ttumaczami UE,
poczynione na posiedzeniu Komisji Ortograficzno-Onomastycznej RJIP 2 X1 2005 r. z uzupetnieniami z dnia 30.12.2005 r.
link

3. Publikuj z LexisNexis [link

4. Miedzyinstytucjonalny przewodnik redakcyjny, oprac. Urzad Publikacji Unii Europejskiej, Bruksela—Luksemburg 2011
link

5. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,,Zasad techniki prawodawcze]” [link

10



WYKAZ LITERATURY

Umieszcza sie go na koncu pracy. Obejmuje on wszystkie ksigzki oraz inne zrédta drukowane i
elektroniczne wykorzystane w trakcie pisania. Publikacje powinny byé uszeregowane alfabetycznie*,
wedtug nazwiska autora (lub tytutu, w przypadku wydan zbiorowych).
Kolejne wpisy powinny zawierac:
o dla ksigzki: nazwisko i imie autora, tytut ksigzki, miejsce i rok wydania,
e dla artykutu: nazwisko i imie autora, tytut artykutu, tytut, rok wydania i numer czasopisma,
zakres stron,

o dla tekstu z dzieta zbiorowego: nazwisko i imie autora, tytut artykutu lub rozdziatu, tytut
dzieta zbiorowego, imie i nazwisko redaktora tomu, miejsce i rok wydania, zakres stron,

o dla dzieta zbiorowego: tytut dzieta zbiorowego, imie i nazwisko redaktora tomu, miejsce i
rok wydania,

¢ dla publikacji elektronicznej: nazwisko i imie autora, tytut artykutu, doktadny adres
internetowy, date dostepu.

Przyktadowy wykaz literatury:

Betlej Piotr, Skutecznosc tradycyjnych i elektronicznych form ksztafcenia w zakresie
przedmiotéw ekonomicznych — wyniki badarn, ,,E-mentor” 2011, nr 5(42), <http://www.e-
mentor.edu.pl/artykul/index/numer/42/id/885>, data dostepu: 23.04.2012

Denek Kazimierz, Edukacja pozalekcyjna i pozaszkolna, Wydawnictwo Naukowe WSPIA, Poznan 2011.

Melosik Zbyszko, Kultura popularna jako czynnik socjalizacji, [w:] Pedagogika, red. Z. Kwiecinski, B.
Sliwerski, t. 2, PWN, Warszawa 2003, s. 68-93.

Miturska Renata, Ochrona przeciwstoneczna, ,,Nowa Medycyna” 2005, nr 6(2), s. 79—-80.

*W obrebie nazwisk (oraz tytutdw) rozpoczynajacych sie od tej samej litery do ustalenia kolejnosci
umieszczenia publikacji w wykazie nalezy bra¢ pod uwage kolejne litery nazwiska (tytutu):

Nawrocki Adam, Tytut...

Nowaczyk Bogdan, Tytut...

Nowak Czestaw, Tytuf...

Nowy stownik poprawnej polszczyzny, red. A. Markowski ...

Jesli wystepuje dwdch autoréw o takim samym nazwisku, o kolejnosci decyduje imie (analogicznie
jesli pierwsze stowo tytutu sie powtarza, nalezy wzig¢ pod uwage kolejne stowa). Jesli nazwiska
(stowa z tytutu) sg podobne, ale jedno z nich jest krétsze i zawiera sie w catosci w tym dtuzszym,
nalezy zastosowac zasade ,,nic poprzedza cos$”, czyli umiesci¢ forme krotszg przed dtuzsza:

Nowak Artur, Tytut...

Nowak Zenon, Tytut...
Nowakowski Andrzej, Tytut...
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Jesli autor uzywa przed nazwiskiem przydomka szlacheckiego (de, von itp.), liczy sie pierwsza litera
samego nazwiska (np. dla nazwiska ,van Gogh” — litera ,,g”). Przydomek nalezy umiescié¢ po imieniu,
oddzielony przecinkiem (np. Saint-Exupery Antoine, de, Maty Ksigze, Warszawa 2008).

Podobnie jak w przypisach:

Kolejne elementy oddziela sie przecinkami, a caty zapis zawsze konczy sie kropka.

Tytuty zapisuje sie kursywa (krojem pochytym).

Jesli ksigzka zostata przetozona z obcego jezyka, nalezy podawac¢ dodatkowo po tytule imie i
nazwisko ttumacza.

Kiedy ksigzka ma wielu autoréw, nalezy podac najpierw jej tytut, a potem redaktoréw tomu.

Adresy internetowe umieszcza sie w nawiasie tréojkagtnym — za nawiasem podaje sie date
pozyskania informacji ze strony.

W przypadku, kiedy brakuje roku lub miejsca wydania, stosuje sie zapis ,b.r.” — kiedy brakuje
roku, a ,,b.m.” — kiedy nie podano miasta.

Wykaz literatury warto podzieli¢ na dwie czesci: ,Zrédta” i ,,Opracowania”. W zrédtach wymienia sie
przepisy prawne, dokumenty, dzieta literackie, traktaty filozoficzne i inne teksty traktowane jako
przedmiot badan. Do opracowan zalicza sie teksty krytyczne, komentarze, podreczniki, analizy.
Mozna rowniez wydzieli¢ wsrdéd sposrdod opracowan publikacje dotyczgce konkretnego waskiego
zagadnienia, ktore omawiane jest w pracy (np. prawo konsumenckie), oraz opracowania ogdlne.
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